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1. 학교 홈페이지 – 학교 포털 로그인 (* 학교 포털계정은 학사와 동일)

2. 포털 화면 가운데 [Office365] 아이콘 클릭

3. 서비스 이용 약관 및 개인정보 처리방침 확인 후 필수 동의 항목 체크 -> “다음” 클릭

* 학적상태 수료, 졸업, 자퇴, 제적의 경우 해당 서비스 제공하지 않음

* 수료, 졸업, 자퇴, 제적 시 해당 학기 마지막 일 (8월31일, 2월28일) 자동탈퇴 되어 
계정 삭제됨으로 사전에 메일 및 관련 문서 백업 바람.
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4. 본인 정보 확인 후 암호 설정 -> “Microsoft 365 계정 생성” 클릭

* 계정은 학번으로 자동 생성됩니다. (예시 : 학번@o365.snue.ac.kr)

* 암호는 8자리 이상, 알파벳/숫자/특수문자 포함하여야 함 (공백 및 계정명은 사용 불가)

6. 신청완료 후 사용하고자 하는 어플리케이션 선택하여 이용


